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Utiliser le système d’exploitation Windows 
pour compresser un document

2Mars 2011 – Créer une archive avec le système d’exploitation Windows

Windows propose un outil de compression, les fichiers compressés obtenus 
sont au format ZIP. Windows crée une archive ZIP comprenant l’ensemble des 
documents sélectionnés

Etape 1: Se positionner  
sur le répertoire 

Etape 2: Sélectionner avec 
la souris les documents à 
compresser

Etape 3: Avec le bouton 
droit de la souris 
sélectionner « Envoyer 
vers/ Dossier compressé »

Windows crée une archive ZIP comprenant l’ensemble des documents sélectionnés
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